
領    據 

茲收到 

事由：○○○○○○○○○暨節約用電宣導活動                  

金額：新台幣貳萬元整 

   右給款項領取無訛      此致 

臺中市梧棲區公所  

 

                 

 

具 領 單 位：臺中市○○○○○○協會 

會      址：臺中市梧棲區○○○○○○             

經  手  人：             簽章 

理 事 長：             簽章 

電      話： 

統 一 編 號：  

 

中 華 民 國  113  年    5   月   31   日 

總幹事○○○ 

理事長○○○ 

 

 

圖 

 

 

記 

範例 1 



臺中市梧棲區○○社區發展協會 

辦理○○○○○○○○○暨節約用電宣導活動支出機關分攤表(收入清單) 

113 年 5月 31日 

所屬年度月份：113年度 5月份 

總金額新台幣：壹拾柒萬元整 

分 攤 機 

關 名 稱 

分  攤 

基  準 

分    攤 

金    額 
說   明 

臺中市梧棲區公所 

(社會局推展經費) 
11.8％ 20,000 

原始憑證存放於本會（部份送貴

所），金額明細如所附支出明細

表。 
台灣電力公司 5.8％ 10,000 

台灣中油公司 5.8％ 10,000 

台中港務公司 5.8％ 10,000 

社區自籌 70.8％ 120,000 

合   計 100％  170,000 

 

 

填表人員：             覆核：           主辦會計：             理事長：   

總幹事○○○ 理事長○○○ 常務監事○○○ 會計 ○○○ 

範例 2 



實際經費支出明細表 

                               日期： 113 年 5月 31日 

                                    

請款單位：臺中市梧棲區○○社區發展協會 

計畫名稱：○○○○○○○○○暨節約用電宣導活動 

收    入    明    細 支          出          明          細 備   註 

補 助 機 關 金   額 項  目 單  價 數  量 金   額  

梧棲區公所 (社
會局推展經費) 

20000 車  資 12000 2台 x2天 48000  

台灣電力公司 10000 早餐費 50 60份 3000  

台灣中油公司 10000 午餐費 2000 6桌 x2天 24000  

台中港務分公司 10000 晚餐費 2000 6桌 x2天 24000  

自  籌  款 120000 住宿費 1000 60人 60000  

  紅布條 1000 1條 1000  

  雜  支 10000 1式 10000  

       

合         計 170000 合     計   170000  

 

承辦人：           複核：            主辦會計：         理事長： 

 

 

聯絡人：○○○ 

電  話：0900-000000

總幹事○○○ 理事長○○○ 常務監事○○○ 會計 ○○○ 

 

 

圖 

 

 

 

記 

範例 3 



臺中市梧棲區○○○○○○協會 

請領粘貼憑證用紙 

 

憑 證 編 號 預 算 科 目 金    額 用 途 說 明 

      車資 

十

萬 
萬 千 百 十 元 05/10-11 車資 

公所補助：20,000 元 

其餘自籌  2 4 0 0 0 

合計新台幣：貳萬肆仟元整 

 

經 辦 人 驗收或證明人 會  計 理 事 長 

    

 

 

 

 

 

 

 

公所補助新台幣 20,000 元，餘由本協會自籌               （蓋章） 

 

 

 

 

收據或發票(正本) 黏貼處 

總幹事○○○ 理事長○○○ 常務監事○○○ 會計 ○○○ 

理事長○○○ 

範例 4 



臺中市梧棲區○○○○○○協會 

請領粘貼憑證用紙 

 

憑 證 編 號 預 算 科 目 金    額 用 途 說 明 

      住宿費 

十

萬 
萬 千 百 十 元 

05/10 住宿費 

社區自籌：35,000 元 
 3 5 0 0 0 

合計新台幣：參萬伍仟元整 

 

經 辦 人 驗收或證明人 會  計 理 事 長 

    

 

 

 

 

 

 

 

公所補助新台幣 20,000 元，餘由本協會自籌               （蓋章）

 

 

 

 

收據或發票(影本)黏貼處 

總幹事○○○ 理事長○○○ 常務監事○○○ 會計 ○○○ 

理事長○○○ 

範例 5 



 

臺中市政府社會局輔導各區公所推展社區發展工作實施計畫 113 年度執行概況考核表  
單位：新臺幣元

計畫

編號 
申請單位 計畫名稱 項目名稱 

申請時自籌

經費 

核定補助經

費 

預定

完成

日期 

實際完

成日期 

累計實支數 

核銷

情形 

經費執

行率% 
繳回經費 

備註(受益人數、人次) 

合計 
自籌經費支

出 

核定經費支

出 男 女 

 1 臺中市○○○○

○○協會 
○○○○○○○○○暨節

約用電宣導活動 2 120,000 20,000 
113/ 

5/11 

113/ 

5/11 
170,000 150,000 20,000 

已核

銷 
100% 0 42 38 

                              

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

填表說明：1.「申請時自籌經費」欄所列係指申請單位申請時所列之自籌款，「核定經費」欄所列係指本局核定之金額。 

          2.「核銷情形」欄請於計畫執行完成就地審計核銷後，填寫「已核銷」，如有賸餘款、其他收入請隨函繳回，本局據以備查建檔結案。  

          3. 「核定項目」：1.社區性活動 2.社區觀摩 3.社區行銷 4.福利服務 5.地方性研習 6.辦理全區民俗節慶、社區才藝競賽或社區成果展演等活動 7.製發社區幹部工作服 

            8.辦理社區守望相助巡守作業 9.參加衛生福利部當年度舉辦之全國社區民俗觀摩會文、武場表演或其他活動 10.協助本局辦理當年度政策工作計畫或活動 

 

 

 

 

承辦人：                         覆核：                           會計：                          理事長： 

範例 6 



臺中市政府社會局輔導各區公所推展社區發展工作實施計畫  

社區交流觀摩參訪紀錄表 

參訪社區名

稱 
○○社區發展協會 參訪日期 113年 5月 11日 

社區詳細地址 ○○縣○○鎮… 

觀摩該社區
之緣由及參
訪過程 

 

參訪心得或
未來社區規
劃建議 

(※本表格不敷書寫請自行延長，若有相關資料請併附。) 

紀錄人 總幹事 理事長 

   
總幹事○○○ 理事長○○○ 總幹事○○○ 

範例 7 



 臺中市梧棲區公所補助案成果報告                                        

一、請款單位：臺中市梧棲區○○社區發展協會 

二、活動名稱：○○○○○○○○○暨節約用電宣導活動 

三、活動日期：113 年 5 月 10 至 11 日 

四、活動地點：○○○○○○○○○ 

五、參加對象：○○○○○○○○○ 

六、參加人數：約 80人（男：42 人；女：38 人） 

七、活動成果：  

八、附活動照片：4 張及相關說明（於后附）

 

 

圖 

 

 

 

記 

範例 8 



臺中市○○○○○○○○協會 

活動日期:113年 5月 10-11日 活動名稱：○○○○○○○暨節約用電宣導活動     

活動內容：                                                                                   

活動地點：                               

活動參與情形:                            

活動相片: 

 

 

 

 

 

 

說明: 

 

 

 

 

 

 

說明:  

 


